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Consideraciones Generales

El médulo de Preinscripcion permite que los aspirantes a alumnos puedan cargar
sus datos personales y censales via web los que, posteriormente, seran volcados al
Sistema Guarani. La principal ventaja del uso de este mddulo es agilizar enormemente la
inscripcion a carreras, ya que no deben cargarse datos en el momento de la inscripcion,
sino que solo deben verificarse los que ya cargd el aspirante con anterioridad via web.

Internet

La pantalla inicial del médulo permite registrar a los aspirantes a alumnos y
posteriormente completar los datos solicitados.

En primer lugar el aspirante debe ingresar a la URL del Instituto Universitario de
Gendarmeria Nacional:

https://iugna.edu.ar

Buscar el acceso a SIU GUARANI:

acceso SIU

guarani

La direccion en el navegador deberia quedarasi:

https://preinscripcion.iugna.edu.ar/escuelas/
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SIUGUARANI

MODULD DE GESTION ACADEMICA

Versidn 3.8.0

Ingresa tus datos SIU-Preinscripcion

E-mail Antes de comenzar el proceso de preinscripcidn asegurate de tener una direccidn de correo
electrdnico valida v que funcione correctamente.

Si ya te preinscribiste, podés ingresar para completar tus datos escribiendo el e-mail y la clave

Clave
que ingresaste en el proceso de preinscripcion.
" " Tu preinscripcion no estad completa hasta que presentes toda la documentacidn y el formulario
Ingresar obtenido por este sistema, firmado por vos, en Seccidn Alumnos de la Facultad.

¢ZUsuario nuevo en el sistema?
Registrate

¢Olvidaste tu clave de acceso?

Recuperar clave

Luego, por primera vez debe presionar Registrate.

Al ingresar, le pedira los siguientes datos: E-mail, Clave, Apellido, Nombres, Nacionalidad,
Pais emisor del documento, Tipo de Documento y Numero de documento.
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Crear nuevo usuario

Tu preinscripciin no estard Datos del usuario
campleta hasta que
presentes toda la E-mail {*)

documentacidn v el
formulario obtenida por este
sistema, firmada porvos, en
Seccidn Alurmnos de la
Facultad.

Clave (*) Reingresa la clave (*)

Antes de comenzar el

proceso de preinscripcion

asegurate de tener una Datos personales
direccidn de correo

electrdnico valida y que Apellido (*)

funcione correctamente.

Completa los campos de

este formulario con atencidn.

LUEGO NO PODRAS Nacionalidad (*) Pais emisor del documento (*)
MODIFICARLOS.

Mombres (*)

Argenting v Argentina v

Unavez completado podras
ingresar al sisterna, con el
usuarioy clave que ingresas - Selecciond -- L
ahara.

Tipo de Documento (*) Niumero de documento (*)

[~}
| [ meCAPTCHA
]

Generar usuario

Para terminar, ingresar el cédigo Captcha de seguridad que se muestra en la pantalla y
luego presionar Generar usuario.

Si el usuario se generdé sin error, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Tus datos se grabaron correctamente,
Para activar tu cuenta, ingresa a tu casilla y segui los pasos indicados en el mail que te enviamos.

El nombre de usuario es un correo electronico y lo necesitara para ingresar sus datos al
sistema, es su identificacion en este sistema.

El potencial ingresante debera cargar todos datos solicitados en la pantalla. El sistema
controla que todos los datos estén cargados y realiza las siguientes validaciones:

v/ Que el documento no exista en el médulo: si el tipo y nUmero de documento existen
se indica que el usuario ya esta registrado anteriormente permitiendo que se
reingrese o cancele la operacion.
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v Que el tipo y nimero de documento no pertenezca a un alumno que haya elegido
carrera para preinscripcion: No se permite la preinscripcién a mas de una carrera.
Una vez que el aspirante sea confirmado en cada Unidad Académica, podra
inscribirse a otras carreras.

v Que la clave cumpla con los requisitos basicos para claves. La clave y el reingreso
deben ser iguales y debe contener al menos 6 caracteres.

Una vez confirmado el mail, debera elegir la carrera a la cual quiere inscribirse. Presionar el
botén Elegir Carrera.

Preinscripcion

Tu cuenta ha sido confirmada exitosamente. Ahora podés elegir 1a carrera. Luego, completd los datos

Como primer paso, elegila o SoE e i i
solicitados, ¥ cuando termines imprimi el farmulario para presentar en la Seccidn Alumnos de tu Facultad.

carrera a la que guerés
inscribirte.

Luego aparecera el siguiente menu en donde debera elegir la Unidad Académica, Carrera y
Sede.

Seleccion de carrera

Unidad Académica (")

-- Belecciona -- r

Carrera (*)

Sede (")

Para finalizar presionar el boton Aceptar.
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Ingreso o modificaciéon de Datos

Una vez que el usuario esta creado, habilitado y eligié carrera, éste puede insertar o
modificar sus datos personales y censales.

Debe recordar que, si existe una impresiéon de la Declaracién Jurada, la misma dejara de
tener validez si los datos se modifican posteriormente, es decir la impresién tiene validez
siempre y cuando sea posterior a la ultima modificacion.

A continuacién se muestran las partes del formulario de Preinscripcion:

Carrera

La carrera seleccionada en un comienzo puede ser eliminada con el botén Eliminar y elegir
una nueva con el boton Elegir Carrera.

También podra seleccionar el turno preferido.
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Preinscripcion

Carreras elegidas

Diatos principales

T —— Unidad Académica Carrera Tipo de carrera Sede
Financiamiento de estudios Facultad de Ciencias Ciclo Basico Camin Ciclo hasico o Sede
Situacian laboral Quirnicas Modificado comian Unica

Situacion familiar

Estudios Elegir Carrera

Techologia

E?opr::? Turno preferido %
Dizcapacidad Turno preferido

Documentacidn  Gelectiond — v

Completa los campos de este
formularia. Una vez completado
podés imprimirlo y presentarte
enla sede, o podés guardarlo e
imprimirlo pasteriormente.

Los campos marcados con (*)
son ohligatarios.

No necesitas cargar todos los
campos obligatorios en una
sola sesion.

Por cada submenu puede ir guardando la informacion presionando el botéon Guardar.

Datos Principales

En este médulo debera ingresar los Datos Principales: Datos personales, Datos de
nacimiento, Pasaporte.

Los campos marcados con (*) son obligatorios.
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Completd los campos de este
formalario. Una vez
completado podés imprimirio y
presentarte en s sede, o
podés guardarko & imprimirks
posteriorments.

Los campes marcades con (%)
=son obligatorios.

Mo necesitas cargar todos
los campos obligatorios en
una sola sesion.

Datos principales

Datos personales
.P.pelli
WHITE
Genero (%)

Masculine
Fais emisor del documento )
Argentina
Nimero de documento (%)
1x22333

Nimero de CUIL

Caractenstica de calular {sin 0)

Datos de nacimiento

Fecha [*)
2111/1966

Localidad [*)
Cérdoba, Cordoba, Argenting

Pasaporte

Faiz emisor

— Selecoiona —

[=]

Mombres [*)
WALTER

Tipo de documento (%)
Documento Macional de ldentidad

Macionalidad [*)
Arngenting

E-mail {*)

guarani@gearani. unc. edu.ar

Nimero de celular {sin 15)

Namero de Pasaporte
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Datos Personales

En este mddulo debera ingresar los Datos Principales: Obra Social, Domicilio durante el
periodo de clases, Domicilio de procedencia y Datos de una persona allegada.

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Datos personales

Obra social 4

Cobertura de =alud [*)

- Selecciond - v
Domicilio durante el periodo de clases "4
Calle ]

Murmera [*] FPizo Departamenta Unidad

Localidad [*)

Argentina r

Selenciond of gl § biped ies pimeves letas de i localiand buscadly pave verune Wsts de opciones. T pools usarie bisquedlr Fvansads.

Bisqueda avanzada

Cadigo Postal [*) Barria

Buscar codigo postal

Teléfono fijo Tipo de residencia [*]

- Selecciond -

A Con quign vivis durante este perioda? [*)

- Selecciond --

Guarani — Preinscripcion



INSTITUTO
neeo:
NACIONAL guarani

Datos de una persona allegada %

w Copiar domicilio del periodo de

A W Copiar domicilio de procedencia
clases

Apellido (*) Nombre (*)
Relacidn Calle (*)
-- Selecciona -- v
Namero (*) FPiso Departamenta Lnidad
Localidad (*)
Argentina T

Selecoiond ef pars v Kped las prmeas ledas de fa bealidad buscada paa ver wra fista de opciomes. Tambin podés wsarla vesqueda avazaga.

Limpiar Blsgueda avanzada

Cadigo Postal Barrin

Buscar cadi go postal

Teléfono

Los campos marcados con (*) son obligatorios.
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Financiamiento de estudios

En este mdédulo debera seleccionar el financiamiento de sus estudios.
Financiamiento de estudios m

éComo costeas tus estudios? %

Can el aporte de familiares
Con planes sociales

Con tu trabajo

Con beca

Otra fuente

Situaciéon Laboral

En este modulo debera seleccionar su situacion laboral.

Situacion laboral
Situacion laboral Y

Condician de actividad durante |3 semana pasada [*)]

- Selecciona - ¥

Trabajaste al menos una hora (incluye 3 los que no trabajaron por licencia, vacaciones, enfermedad)
Mo trabajaste v buscaste trabajo en algin momenta de los Gltimos 230 dias
Mo trabajaste v no buscaste trabaje (no estas pensande en trabajan

Situaciéon Familiar

En este médulo debera completar los datos de su Situacion Familiar, Datos del padre, datos
de la madre.
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Situacion familiar 1

Estado civil [*]

- Seleccion3 -- ¥
iEstaz unido de hecho™
Cantidad de hijos [*] Cantidad de familiares a cargo [*)

- Seleceiond -- ¥ - Seleceiond -- ¥
Datos de tu padre %
Apellida Mombres
AWiwve? [*] Max. nivel de estudios cursadaos [*]

-- Seleccion3 -- ¥ -- Seleccion3 -- ¥
Datos de tu madre %
Apellida Mombres
Awive? [*] M. nivel de estudios cursados [*]

-- Seleccion3 -- ¥ -- Seleccion3 -- ¥

Guardar

No es necesario cargar todos los campos obligatorios en una sola sesién.



Documentacion

En este mddulo podra subir una foto Tipo Carnet (solo su rostro, cuadrada y tamafio 3cm x 3cm).
Nitida y actualizada. El archivo a subir no debe ser de un tamafo mayor a 50Kb y en formato .jpg.
Para subirla presionar el botdn Seleccionar archivo, buscar el archivo a subir en la PC, y luego con
el botdn Subir finalizamos.

Documentacion

FOTO (%)

Seleccionar archivo |[No se eligio archivo

Tamafio no mayor a: 50 Kb Ejemplo
Formatos aceptados: jpg

Observaciones: Tipo Camnet (solo tu rostro, cuadrada y

tamafio 3cm x 3cm). Nitida y actualizada.

Impresién

Para poder imprimir la Declaracion el usuario debera tener completos todos los datos
obligatorios del formulario de Preinscripcidn, sino el mensaje de error sera el siguiente:

Fara imprimir @5 necessrio que completes todos los campos obligatorios.

Y se seleccionaran en rojo los médulos que faltan completar.

Para finalizar debe presionar el boton Imprimir, y el mismo generara el archivo “.PDF” en la
PC para luego ser impreso o guardado y enviado por email.

Datos Utiles:

Contacto Incorporaciones “Escuela General Don Martin Miguel de Giemes”
(Cadetes)

e Tel: (011) 4620-2063 interno 223
e Mail: escugen-incorporaciones@gendarmeria.gob.ar

Contacto Incorporaciones “Escuela Cabo Raul Remberto Cuello”
(Gendarmes)

e Tel: (03525) - 401965
e Mail: soportesiuescusub@iugna.edu.ar

Campus Virtual (Centro de Educacién a Distancia y Nuevas Tecnologias)

e Mail: soportemoodle@iugna.edu.ar
e Tel: (011) 5169-3355
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